 PC kurzy
Celkem 5 kurzů bude realizováno prezenční formou ve dvojicích nebo individuálně v Tyflokabinetu,  SONS ČR, Krakovská 21, Praha 1. Jsou určeny všem zaměstnaným i nezaměstnaným lidem se zrakovým postižením, kteří splní vstupní podmínky (najdete v anotacích kurzů vždy v kapitole Komu je kurz určen).
Kurz č. 1:

Název kurzu:

Základní kurz pro osoby se zrakovým postižením
Rozsah kurzu:

Rozsah kurzu je 25 hod. (cca půl roku při 1 hod. týdně).

Komu je kurz určen:
Kurz je určen zejména slabozrakým lidem nebo lidem nevidomým s již pořízeným PC a speciálním softwarem (např.: JAWS, WinMonitor apod.), kteří chtějí zvládnout základy práce s PC. Vstupním předpokladem pro účast v kurzu je také schopnost psaní všemi deseti na klávesnici bez zrakové kontroly a vlastní PC nebo notebook.
Cíl:



Cílem kurzu je:

· Zvládnutí základů práce s PC bez kontroly zraku či se zvětšovacím SW.

· Zvládnutí práce se speciálním odečítacím či zvětšovacím SW.

· Schopnost vytvářet soubory, pracovat s nimi a zálohovat je.

· Schopnost práce s textem.

Obsah:
Kurz bude realizován ve dvojicích, kdy při dvou hodinách týdně bude trvat cca 3 měsíce při 1 hodině týdně cca půl roku. Kurz obsahuje následující témata:
a) základní ovládání osobního počítače / notebooku,
b) základní ovládání speciálního odečítacího nebo zvětšovacího softwaru pro zrakově postižené,
c) základní práce s aplikacemi (spouštění, ovládání, přepínání mezi aplikacemi, základní funkce, nastavení, ukončení),
d) práce se soubory a složkami,
e) základní práce s dialogovými okny,
f) základní práce s textem (psaní, pohyb, editace).



Kurz č. 2:

Název kurzu:
Základní kurz MS Excel pro osoby se zrakovým postižením
Rozsah kurzu:
Rozsah kurzu je 20 hod. (cca 5 měsíců při 1 hodině týdně).

Komu je kurz určen:
Kurz je určen absolventům základního kurzu pro osoby se zrakovým postižením a těm, kteří se orientují ve svém speciálním odečítacím či zvětšovacím SW (např.: JAWS). Zejména je pak určen těm, kteří chtějí obohatit svou nabídku na trhu práce o schopnost pracovat v dnes hojně využívaném tabulkovém editoru.
Cíl:



Cílem kurzu je:

· Získání základní schopnosti práce s MS Excel.

· Schopnost práce s formátováním buněk a zadáváním základních vzorců.
· Zvládnutí orientace v tabulkovém editoru.
Obsah:
Kurz bude realizován individuálně, kdy při 2 hodinách týdně bude trvat cca 2,5 měsíce při 1 hodině týdně cca 5 měsíců. Kurz obsahuje následující témata:

a) Orientace v tabulkovém editoru MS Excel.

b) Představení základních funkcí editoru.
c) Základy formátování buněk v MS Excel.

d) Vytváření tabulek a vkládání základních vzorců.

Kurz č. 3:

Název kurzu:
základní kurz internetu pro osoby se zrakovým postižením
Rozsah kurzu:
Rozsah kurzu je 20 hod. (cca 5 měsíců při 1 hodině týdně).

Komu je kurz určen:
Kurz je určen absolventům základního kurzu pro osoby se zrakovým postižením a těm, kteří se orientují ve svém speciálním odečítacím či zvětšovacím SW (např.: JAWS). Zejména je pak určen těm, kteří se potřebují např. pro svou práci dobře orientovat v prostředí internetu včetně odhadu kvality a věrohodnosti zdroje informací na internetu (např.: při získávání analytických dat, nákupu kancelářských potřeb či jiného zboží, vyhledávání práce přes internet apod.).
Cíl:



Cílem kurzu je:

· Získání schopností a dovedností pro vyhledávání a práci s informacemi na internetu.

· Schopnost práce s webovými službami.

· Schopnost získávání analytických dat, nakupování či hledání práce přes interenet apod.).

· Odhad věrohodnosti dat získaných na internetu.
Obsah:
Kurz bude realizován individuálně, kdy při 2 hodinách týdně bude trvat cca 2,5 měsíce při 1 hodině týdně cca 5 měsíců. Kurz obsahuje následující témata:

a) Obecné informace (možnosti připojení, co je to web, internetové služby, Skype...).
b) Efektivní vyhledávání informací a práce s nimi.

c) Vyhledávání práce přes internet.

d) Nákupy přes internet, včetně toho, na co si dát pozor, sledování měnových kurzů, zjišťování informací o dopravě - odjezdy, příjezdy apod.
Kurz č. 4:

Název kurzu:
Internetové bankovnictví pro osoby se zrakovým postižením
Rozsah kurzu:
Rozsah kurzu je 10 hod. (cca 2,5 měsíce při 1 hodině týdně).

Komu je kurz určen:
Kurz je určen absolventům základního kurzu pro osoby se zrakovým postižením a těm, kteří se orientují ve svém speciálním odečítacím či zvětšovacím SW (např.: JAWS) a aktivně pracují s internetovým prohlížečem. Účastníci si musí být jisti schopností psát na klávesnici bez kontroly zraku. Zejména je pak určen těm, kteří se potřebují zvládat správu ú=čtu přes internet.
Cíl:



Cílem kurzu je:

· Schopnost správy bankovního účtu přes internet.
· Návyk na bezpečnostní opatření při práci s internetovým bankovnictvím.
Obsah:
Kurz bude realizován individuálně, kdy při 2 hodinách týdně bude trvat cca 5 týdnů při 1 hodině týdně cca 2,5 měsíce. Kurz obsahuje následující témata:

a) Získání orientace v prostředí internetového bankovnictví bankovního ústavu, u kterého má účastník zřízen účet.

b) Nácvik internetového bankovnictví na konkrétním účtu.
c) Instruktáž v bezpečnostních opatřeních pro internetové bankovnictví.

Kurz č. 5:

Název kurzu:
Pokročilé formátování e-mailů pro osoby se zrakovým postižením
Rozsah kurzu:
Rozsah kurzu je 14 hod. (cca 3,5 měsíce při 1 hodině týdně).

Komu je kurz určen:
Kurz je určen absolventům základního kurzu pro osoby se zrakovým postižením a těm, kteří se orientují ve svém speciálním odečítacím či zvětšovacím SW (např.: JAWS) a absolvovali základní kurz a zvládají práci se svým poštovním klientem. Zejména je pak určen těm, kteří potřebují hlubší znalosti práce s poštovním klientem (Outlook Express, Mdozilla Thunderbird apod.
Cíl:



Cílem kurzu je:

· Pokročilá práce s poštovním klientem.
Obsah:
Kurz bude realizován individuálně, kdy při 2 hodinách týdně bude trvat cca 7 týdnů při 1 hodině týdně cca 3,5 měsíce. Kurz obsahuje následující témata:

a) Kompletní automatický podpis. 
b) Práce se skupinami. 
c) Zarovnání e-mailu. 
d) Automatická odpověď. 
e) apod.
